Szigetmonostor Község Önkormányzata Képviselő-testületének
15/2009. (XII.01.) rendelete
az Önkormányzat Képviselő-testülete és szervei Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 5/2007. (IX.19.) KT. sz. rendeletének módosításáról
Szigetmonostor Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény 16.§. (1) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján az Önkormányzat Képviselő-testülete és szervei Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 5/2007. (IX.19.) KT. sz. rendeletének (a továbbiakban: Rendelet) módosításáról a következő rendeletet alkotja:
1.§
A Rendelet. 2. számú függeléke helyébe az alábbiak lépnek:

„





2. függelék: 
Szigetmonostor község Önkormányzatának

KÖZBESZERZÉSI SZABÁLYZATA

Szigetmonostor község Önkormányzatának Képviselő-testülete az Önkormányzat és intézményei, továbbá a Polgármesteri Hivatal gazdálkodása során előforduló (törvényi előírások szerint kötelező) közbeszerzési eljárások esetére - azok előkészítésének, lebonyolításának, belső ellenőrzésének és dokumentálásának személyi felelősségi rendjéről - az alábbiak szerint rendelkezik:

1.§.

Alapelvek

/1/ A közbeszerzési eljárás során maradéktalanul be kell tartani A közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény (továbbiakban: Kbt.) előírásait.

/2/ A közbeszerzési eljárás alá tartozó beszerzések, beruházások és szolgáltatások körét – figyelemmel a Magyar Köztársaság tárgyévi költségvetéséről szóló törvényben (évenként) meghatározott értékhatárokra - az Önkormányzat éves költségvetési rendeletének önálló paragrafusában, Közbeszerzési Terv formájában, (előre) tételesen meg kell jelölni.

/3/ Az e § /2/ bek.-e szerinti Közbeszerzési Tervben megjelölt tételek tender-dokumentációját a Kbt. 8.§ (2) bek.-e szerint erre jogosult megbízott szakértővel kell elkészíttetni – és a tender meghirdetése előtt jogi szakértővel véleményeztetni.

/4/ Az eljárások betartásáért és betartatásáért az Ajánlatkérő (továbbiakban önkormányzat) részéről eljáró, közszolgálati jogviszonyban álló személy/eke/t munkajogi felelősség, továbbá - a közszolgálati jogviszonyban nem álló személyekkel azonos módon – a Kbt. 340.§-a szerinti anyagi felelősség terheli.

2.§.

Az Ajánlatkérő részéről eljáró személyek

/1/ Amennyiben a Képviselő-testület az Önkormányzat mindenkori éves költségvetéséről szóló rendeletében másként nem rendelkezik, úgy a Kbt. hatálya alá tartozó közbeszerzések esetében:

a) az Önkormányzat és intézményei nevében az Ajánlatkérő képviseletében a Polgármester;

b) a Polgármesteri Hivatal – mint önálló költségvetési szerv – saját költségvetési előirányzatait terhelő közbeszerzés esetében pedig a Jegyző jár el.

c) A Polgármester és a Jegyző a közbeszerzési eljárás adminisztratív lebonyolításáról és a Kbt. 7.§-a szerinti dokumentálásáról a Polgármester irányítása és a Jegyző által megjelölt köztisztviselő révén gondoskodnak – de a jelen Szabályzattal biztosított aláírási joguk át nem ruházható. 
/1/. / A.
Az /1/ pontban megjelölt esetekben a Közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. tv. 6.§ (1)-(2) bek.-ben foglalt ellenjegyzési jogkört együttesen a mindenkori Jegyző és a műszaki előadó gyakorolják. Amennyiben az ellenjegyzési jogkörből adódó felelősségre vonás történik, a Munkáltató Önkormányzat köteles átvállalni az ellenjegyzési jogkört gyakorló személyek anyagi felelősségét, és helyettük teljesíteni. 

/2/ Az e § /1/ bek. a) és b) pontjában megnevezett felelősök, továbbá az Önkormányzat éves költségvetésről szóló rendeletben kijelölhető más eljáró személy a Polgármesteri Hivatal Iratkezelési Szabályzatának rendelkezéseivel összhangban – maga köteles gondoskodni a közbeszerzési eljárással kapcsolatban keletkezett összes irat (szerződés teljesítésétől számított) öt évig, saját hivatali helyiségében történő megőrzéséről.

Az eredeti iratokról egy garnitúra másolatot az /1/ c) pontban hivatkozott, Jegyző által megjelölt köztisztviselő rendelkezésére és őrzésére kell bocsátani.

/3/  A konkrét közbeszerzési eljárást előkészítő döntéshozatali eljárásban (ideértve a döntés-előkészítő előterjesztés összeállítását, s annak előzetes véleményezését is) nem vehet részt az, aki akár közvetlenül, akár tulajdonrészével működő vállalkozás révén ajánlattevőként kíván részt venni a közbeszerzési eljáráson – avagy a Kbt. vonatkozó rendelkezései szerint egyéb összeférhetetlenségi ok zárja ki közreműködését.

A kizáró tényezők előzetes kiszűrése céljával az éves költségvetési rendelet (és az annak részét képező Közbeszerzési Terv) végszavazása előtt a Képviselő-testület és bizottságai valamennyi tagjának, valamint a Közbeszerzési Bizottság – jelen Szabályzat 3.§ (2) bek.-ben felsorolt – tagjainak e Szabályzat 1. sz. Melléklete szerinti formanyomtatvány kitöltésével nyilatkoznia kell arról, hogy kíván-e a tárgyévi közbeszerzési eljárásokban ajánlattevő lenni.

3.§.

Ajánlatok értékelése és elbírálása

/1/ A Kbt. előírásai szerint meghirdetett pályázatokra beérkező ajánlatok elbírálásának előkészítése a Közbeszerzési Bizottság feladata.

/2/    A Közbeszerzési Bizottság olyan páratlan létszámú – legalább 3 tagú – köztisztviselőkből, illetve szakértőkből álló testület, akinek tagjairól az adott közbeszerzési ügy kezdetén a Képviselő-testület alkalmanként dönt.

/3/ A Közbeszerzési Bizottság tagjai értékelik a benyújtott pályázati anyagokat és értékelésüket – az írásos anyagok összevetésével – döntésre előkészítik. Munkájukról, (szak)véleményükről és döntési javaslatukról az /1/ c) pontban hivatkozott, Jegyző által megjelölt köztisztviselő jegyzőkönyvet köteles készíteni, melyet a Bizottság mindhárom tagja aláír. A jegyzőkönyv elválaszthatatlan részét képezik a bizottság tagjai által összeállított, indokolással ellátott bírálati lapok – melynek mintáját jelen Szabályzat 2. sz. Melléklete tartalmazza.

/4/ A Közbeszerzési Bizottság döntés-előkészítő anyaga ismeretében a pályázat eredményéről, azaz nyerteséről - az e § (5) bek.-ben foglalt kivétellel - az Ajánlatkérő dönt.

/5/ Több éves kötelezettséggel járó közbeszerzés esetében a Közbeszerzési Bizottság értékelése alapján a pályázat eredményéről a Képviselő-testület dönt.

/6/ Az elbírálás, illetve a döntés eredményét az ajánlati felhívásban közzétett időpontban nyilvánosan ki kell hirdetni, amelyről – későbbiekben a 3.§ /3/ bek.-ben előírt jegyzőkönyv függelékeként irattárazandó – külön jegyzőkönyvet kell készíteni.

A jegyzőkönyvnek a következőket kell tartalmaznia:

· a kihirdetés helyét és időpontját;

· résztvevők felsorolását;

· valamennyi ajánlattevő nevét, megjelölve a távollevőket;

· a döntés eredményét;

· eredményes eljárás esetén a nyertes ajánlattevőt, valamint a nyertest követő második helyre sorolt ajánlattevőt;

· eredménytelen pályázat esetén annak okait, továbbá mindazon pályázók nevét, amelyekkel a pályázat eredményének eldöntésére jogosult fenn kívánja tartani a további pályáztatási kapcsolatot.

4.§.

Záró rendelkezések

/1/ A közbeszerzési eljárási határidők és határnapok megállapításakor jelen Szabályzat 3. sz. Mellékletének előírásait kell követni.

/2/ Az állampolgárok élet- és vagyonbiztonságát veszélyeztető elemi csapás, illetve következményeinek elhárítása érdekében a Polgármester – az 1999. évi LXXXIV. tv. 20.§. alapján – saját jogkörében döntve átmeneti intézkedéseket hozhat a halaszthatatlan munkálatokra adandó megbízásokról.  Ebben az esetben a Kbt. rendelkezései nem érvényesülnek!

/3/ A jelen Szabályzat előírásai betartásának ellenőrzésére a Képviselő-testület Gazdasági és Pénzügyi Ellenőrző Bizottsága jogosult és köteles. Az ellenőrzések tapasztalatairól a Gazdasági és Pénzügyi Ellenőrző Bizottság évente, az éves költségvetés zárszámadásáról szóló rendelet tervezetének véleményezésével egyidejűleg jelentést készít a Képviselő-testület számára.

 /4/ Jelen módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt Közbeszerzési Szabályzat az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatának 2 sz. függelékeként, a módosítást követően, annak helyben szokásos módon történő kihirdetését követő napon lép hatályba; kihirdetéséről a Jegyző gondoskodik.

A Szabályzat a Képviselő-testület minősített többséggel hozott határozatával módosítható.

Szigetmonostor, 2009. október 29.
                             Molnár Zsolt  s.k.



dr. Bottlik Gyula s.k.



                            polgármester



   m.b.   jegyző

1. sz. Melléklet
Szigetmonostor Község Önkormányzat Közbeszerzési Szabályzatához

NYILATKOZAT

Alulírott ………………………….., akit Szigetmonostor község Önkormányzata felkért arra, hogy a 

…………………………………………………………………………………………………

tárgyú közbeszerzési eljárásban annak előkészítésétől kezdődően részt vegyek, kijelentem, hogy a tárgyi közbeszerzéssel összefüggésben a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény 10.§-a szerinti összeférhetetlenségi ok sem velem, sem (a Ptk. 685. §-ának b.) pontja szerinti) közeli hozzátartozómmal szemben nem áll fenn.

Tudatában vagyok annak, hogy a házastárs, a bejegyzett élettárs, az egyeneságbeli rokon, az örökbefogadott, a mostoha- és neveltgyermek, az örökbefogadó-, a mostoha- és a nevelőszülő, valamint a testvér; hozzátartozó továbbá: az élettárs, az egyeneságbeli rokon házastársa, bejegyzett élettársa, a jegyes, a házastárs, a bejegyzett élettárs egyeneságbeli rokona és testvére, valamint a testvér házastársa, bejegyzett élettársa közeli hozzátartozónak minősül.

Előzőek alapján kijelentem, hogy a fenti tárgyú közbeszerzéssel kapcsolatos gazdasági tevékenységet végző gazdálkodó szervezettel munkaviszonyban, vagy munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban nem állok, nem vagyok ilyen társaságnak vezető tisztségviselője, illetőleg abban tulajdoni részesedéssel nem rendelkezem. Ugyanez vonatkozik közeli hozzátartozóimra is.

Kijelentem, azt is, hogy ilyen tevékenységi körben egyéni vállalkozói tevékenységet nem végzek.
Kijelentem, hogy amennyiben jelen nyilatkozat aláírását követően a fentiek szerinti körülmények megváltoznak, azaz összeférhetetlenséget eredményező tulajdont szerzek ilyen gazdasági társaságban, vagy annak vezető tisztségviselőjévé választanak, illetőleg azzal munkaviszonyt vagy egyéb jogviszonyt létesítek, azt írásban, haladéktalanul bejelentem az Önkormányzat jegyzőjének. Ugyanez vonatkozik arra az esetre is, ha közeli hozzátartozóm tekintetében állnak be ezek a körülmények.

Egyúttal kijelentem, hogy a fenti közbeszerzési eljárás során tudomásomra jutott, a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. tv. 4.§ 37. pontja szerint meghatározott üzleti titkot megőrzöm.

Szigetmonostor, 200…  …………..hó ……. nap











…………………………………………………












nyilatkozatot adó aláírása

Előttünk, mint tanúk előtt:

(név, lakcím)

……………………………………………..           …………………………………………

……………………………………………..          ……………………………………………

2.     sz. Melléklet
Szigetmonostor Község Önkormányzat Közbeszerzési Szabályzatához

BÍRÁLATI  LAP

AJÁNLATTEVŐ  NEVE: …………………………………………………………….

1) AZ AJÁNLAT ÉRVÉNYTELENSÉGÉNEK INDOKLÁSA:

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

2) ALKALMASSÁG ELBÍRÁLÁSA:  

	SZEMPONTOK
	ALKALMASSÁG/ALKALMATLANSÁG INDOKLÁSA

	
	

	
	

	
	

	
	


……………


3) AZ AJÁNLAT  BÍRÁLATA

(A legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatás: ………………..

Összességében legelőnyösebb ajánlat: ……………………….)

Dátum:

Aláírások

…………………………………….


……………………………………

……………………………………

3. sz. Melléklet
Szigetmonostor Község Önkormányzat Közbeszerzési Szabályzatához

A 2003.évi CXXIX.sz.  törvény közbeszerzési eljárások során (a helyi eljárásokban) alkalmazandó határidőinek egységes meghatározása
1./ Az eljárás lefolytatása kapcsán az előírt és betartandó határidőket az ajánlatkérőnek az ajánlati megbízásban kell meghatároznia.

2./ Az ajánlati felhívásról hirdetmény útján vagy a pályázatra felkértek meghívásával kell az a pályázókat értesíteni.

3./ A határidők a hirdetmény vagy felhívás feladásának napját követő nappal kezdődnek.

4./ Az eljárás során alkalmazandó határidők: minden esetben a hatályos törvényi határidők az irányadóak.
Az általános érvényű határidőkön kívül minden további, a kivitelezés során elvárt határidőt egyrészt az ajánlati felhívásban, másrészt pedig a kivitelezési szerződésben kell rögzíteni.
5./  A határidők számításának, értelmezésének általános szabályait a Kbt.

Első Rész II. Fejezet 15. §.– a határozza meg, az alábbiak szerint:
15.§. (1) A napokban, hónapokban vagy években megállapított határidőbe vagy időtartamba (a továbbiakban együtt: határidő) a kezdőnap nem számít bele. Kezdőnap az a nap, amelyre a határidő megkezdésére okot adó cselekmény vagy egyéb körülmény esik.

(2)
A hónapokban vagy években megállapított határidő azon a napon jár le, amely számánál fogva a kezdőnapot követő napnak megfelel; ha ez a nap a lejárat hónapjában hiányzik, a hónap utolsó napján.

(3)
Ha a határidő utolsó napja nem munkanapra esik, a határidő csak az ezt követő legközelebbi munkanapon jár le.

(4) A hirdetményben (felhívásban) megjelölt határidő a hirdetmény (felhívás) feladását követő napon kezdődik.

Szigetmonostor, 2009. október 29.

Fentiek hiteléül:
dr. Bottlik Gyula s.k.
  m.b. jegyző




”
2.§
(1) E rendelet kihirdetése napján lép hatályba.

(2) A rendelet kihirdetéséről a helyben szokásos módon a jegyző gondoskodik.

Szigetmonostor, 2009. december 01.

Molnár Zsolt   




dr.Bottlik Gyula
    polgármester 




    m.b. jegyző
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